ДОДАТОК 5

 до рішення виконавчого комітету Новомосковської 

                                                                          міської ради від ______________№ ____________
	ЦЕНТР НАДАННЯ АДМІНІНСТРАТИВНИХ ПОСЛУГ ВИКОНАВЧОГО КОМІТЕТУ НОМОСКОВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ


	 ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

	Дозвіл на розроблення технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості)

	1. Назва адміністративної послуги
	Дозвіл на розроблення технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) надається у разі:

      - Встановлення/відновлення меж земельної ділянки, що знаходиться в користуванні чи власності юридичної чи фізичної особи (крім випадку коли на земельній ділянці розташований житловий будинок, право власності на який зареєстроване). 

	2. Підстава для надання послуги (нормативно-правові акти)
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»

Земельний кодекс України, ст.12,122,118,123
Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності» ст. 24,25,26

Закон України «Про землеустрій», ст.55

Закон України «Про оренду землі»

Закон України «Про Державний земельний кадастр»

Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

Закон України «Про адміністративні послуги»
Податковий кодекс України

Закон України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»

	3. Категорія споживачів (замовників) послуги
	Фізичні особи та юридичні особи

	4. Перелік документів, необхідних для надання послуги
	 З метою поновлення договору оренди земельної ділянки термін дії якого сплинув (земельна ділянка не зареєстрована в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно) або з метою присвоєння кадастрового номера земельній ділянці, що перебуває в користуванні (за наявності діючого договору оренди або державного акту на право постійного користування):
1. Заява (клопотання), в якому зазначається номер договору, площа земельної ділянки, її фактична адреса та цільове призначення (відповідно до Класифікатора видів цільового призначення земель (КВЦПЗ) зі змінами, затвердженого наказом Держкомзему від 23.07.2010р. № 548) із зазначенням об’єкту, що фактично розташований на земельній ділянці.

2. Копії документів:

Для юридичних осіб:

Копії установчих документів (статут, довідка з ЄДРПОУ), копія виписки з Єдиного Державного Реєстру юридичних та фізичних осіб, засвідчені згідно з чинним законодавством.

Для фізичних осіб:

Копії паспорту та довідки про присвоєння ідентифікаційного номера, копія виписки з Єдиного Державного Реєстру  юридичних та фізичних осіб-підприємців.

3. Копія договору оренди земельної ділянки з його невід’ємними додатками.

4. Копія свідоцтва про право власності на нерухомість або інші копії правовстановлюючих документів, на підставі яких придбана нерухомість (копії договору купівлі-продажу, дарування, спадкування, міни, рішення суду) (при наявності), завірені згідно з чинним законодавством.

5. Копія технічного паспорта (БТІ) (при наявності нерухомого майна чи споруди).

6. Копія витягу з технічної документації щодо нормативної грошової оцінки земель несільськогосподарського призначення, за останні три роки та станом на діючий період.

7. Копії платіжного документу (квитанцій оплати) за оренду земельної ділянки за останні три роки.

8. У разі спільної чи часткової власності на нерухоме майно що розташоване на зазначеній в заяві земельній ділянці, клопотання подається від всіх співвласників нерухомого майна або за їх письмовою згодою (оформленою згідно з чинним законодавством).  

9. У разі подання документів уповноваженою особою – надається документ, який підтверджує її повноваження.  
У разі набуття права власності на будівлю або споруду, що розташовані на земельній ділянці, яка знаходилася в користування іншої особи (у випадку невідповідності даних Державного земельного кадастру діючому законодавству): 
1. Заява (клопотання), в якому зазначається номер договору, площа земельної ділянки, її фактична адреса та цільове призначення (відповідно до Класифікатора видів цільового призначення земель (КВЦПЗ) зі змінами, затвердженого наказом Держкомзему від 23.07.2010р. № 548) із зазначенням об’єкту, що фактично розташований на земельній ділянці.

2. Копії документів:

Для юридичних осіб:

Копії установчих документів (статут, довідка з ЄДРПОУ), копія виписки з Єдиного Державного Реєстру юридичних та фізичних осіб, засвідчені згідно з чинним законодавством.

Для фізичних осіб:

Копії паспорту та довідки про присвоєння ідентифікаційного номера, копія виписки з Єдиного Державного Реєстру  юридичних та фізичних осіб-підприємців.

3. Копія  попереднього документу, що посвідчує право користування земельною ділянкою з його невід’ємними додатками.
4. Витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про припинення іншого речового права.

5. Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку.

6. Копія технічного паспорта (БТІ) (при наявності нерухомого майна чи споруди).

7. Копія свідоцтва про право власності на нерухомість або інші копії правовстановлюючих документів, на підставі яких придбана нерухомість (копії договору купівлі-продажу, дарування, спадкування, міни, рішення суду) (при наявності), завірені згідно з чинним законодавством.

8. У разі спільної чи часткової власності на нерухоме майно що розташоване на зазначеній в заяві земельній ділянці, клопотання подається від всіх співвласників нерухомого майна або за їх письмовою згодою (оформленою згідно з чинним законодавством).  

9. У разі подання документів уповноваженою особою – надається документ, який підтверджує її повноваження.  
З метою надання земельної ділянки в приватну власність (у разі наявності державного акту на право постійного володіння землею та відсутності зареєстрованого відповідно до чинного законодавства нерухомого майна):

1. Заява (клопотання), в якому зазначається площа земельної ділянки, адреса та її цільове призначення (відповідно до Класифікатора видів цільового призначення земель (КВЦПЗ) зі змінами, затвердженого наказом Держкомзему від 23.07.2010р. № 548).
2. Копії паспорту та довідки про присвоєння ідентифікаційного номера.
3. Копія  попереднього документу, що посвідчує право користування земельною ділянкою з його невід’ємними додатками (за наявності).
 4. Графічний матеріал, на якому зазначено бажане місце розташування з назвою вулиці, номерами об’єктів, які розташовані поряд, ширину та довжину земельної ділянки. Підоснову (при необхідності поновлену) для виготовлення графічного матеріалу отримати у відділі містобудування та архітектури (вул. Українська, 12, кабінет № 2) маючи при собі правовстановлюючі документи та техпаспорт на будівлі, які розташовані на зазначеній ділянці (при наявності нерухомого майна).
5. У разі спільної чи часткової власності на нерухоме майно що розташоване на зазначеній в заяві земельній ділянці, клопотання подається від всіх співвласників нерухомого майна, або за їх письмовою згодою (оформленою згідно з чинним законодавством).  

6. У разі подання документів уповноваженою особою – надається документ, який підтверджує її повноваження.  

	5. Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1.Пакет документів подається до центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Новомосковської міської ради заявником особисто чи уповноваженим представником.
2.Пакет документів подається до центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Новомосковської міської ради через засоби поштового зв’язку.

	6. Опис результату, який повинен отримати одержувач
	1. Витяг з рішення Новомосковської міської ради про надання дозволу на розроблення технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості). 

1. Витяг з рішення Новомосковської міської ради про відмову в наданні дозволу на розроблення технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості).

	7. Термін надання послуги
	1. Згідно п. 2,4 ст. 10 ЗУ «Про адміністративні послуги» - 30 календарних днів, а уразі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні (слуханні) колегіального органу після закінчення цього строку.
2. Згідно ст. 4 ЗУ «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» - представницький орган місцевого самоврядування розглядає та приймає на пленарних засіданнях рішення щодо видачі, переоформлення, видачі дублікатів, анулювання або відмови у видачі документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності протягом місяця з дня одержання від суб’єкта господарювання відповідної заяви.

	8.Інформація про платність послуги
	Безоплатно.

	9. Місце розташування суб’єкта надання послуги
	51200, Дніпропетровська область, м. Новомосковськ, вул. Українська 12, каб. № 11

	10. Режим роботи суб’єкта надання послуги
	Дні прийому        – Понеділок 

Години прийому – 8-00 – 12-00 
Дні прийому        – П’ятниця

Години прийому – 8-00 – 12-00 

	11. Місце розташування центру надання адміністративних послуг
	51200, Дніпропетровська область, м. Новомосковськ, вул. Калнишевського 1, телефон (05693) 7-12-57

	12. Режим роботи центру надання адміністративних послуг
	Дні прийому:  

Понеділок    з 8-00 до 17-00
Вівторок       з 8-00 до 17-00
Середа          з 8-00 до 20-00

Четвер          з 8-00 до 17-00

П’ятниця      з 8-00 до 15-45

	13. Черговість надання послуги у разі перевищення попиту
	У порядку черговості надходження заяв

	14. Інформаційне забезпечення
	Інформаційні матеріали про умови отримання послуги розміщені на стендах в приміщенні центру та на веб-сайті www.novomoskovsk-admcenter.dp.ua. 

	15. Підстави для відмови у наданні послуги
	- неповний перелік поданих документів; 

-виявлення недостовірних відомостей у поданих документах; 

-судове провадження на земельну ділянку, якщо до юридичної особи порушено судову справу про банкрутство або припинення діяльності



	16. Порядок подачі, реєстрації і розгляду скарг щодо надання послуги
	Оскарження в судовому порядку




В.о. керуючого справами                                                                                    О.К.ГРУДСЬКА
