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	Додаток 12
до рішення виконкому

№ __________________

 від ____________20__ р.


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

адміністративної послуги 
„НАДАННЯ державної допомоги у зв’язку з вагітністю та пологами особам, які не застраховані в системі загальнообов’язкового державного соціального страхування”
ЦЕНТР НАДАННЯ АДМІНІНСТРАТИВНИХ ПОСЛУГ 

ВИКОНАВЧОГО КОМІТЕТУ НОМОСКОВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги / центр надання адміністративних послуг / управління праці та соціального захисту населення

	1
	Місцезнаходження 
	51200, Дніпропетровська область, місто Новомосковськ, вул.Калнишевського,1

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок    

Вівторок     

Середа        

Четвер       

П’ятниця
	з 8.00 до 17.15

з 8.00 до 17.15

з 8.00 до 20.00

з 8.00 до 17.15

з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон / факс, електронна  адреса, офіційний веб-сайт 
	(05693)7-12-57, 7-81-06, 7-98-33, 
Електронна адреса: cnap_nmvk@ukr.net
Веб-сайт: www.novomoskovsk-admeenter.dp.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України „Про державну допомогу сім’ям з дітьми”     від 21.11.1992 № 2811-ХІІ

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 27.12.2001  № 1751 „Про затвердження Порядку призначення і виплати державної допомоги сім’ям з дітьми”

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства соціальної політики України                   від 21.04.2015 № 441 „Про затвердження форми Заяви про призначення усіх видів соціальної допомоги, компенсацій та пільг”, зареєстрований у Міністерстві юстиції України 28.04.2015 за № 475/26920; наказ Міністерства охорони здоров’я України від 18.03.2002 № 93 „Про затвердження форм облікової документації щодо призначення державної допомоги у зв’язку з вагітністю та пологами жінкам, які не застраховані в системі загальнообов’язкового державного соціального страхування, та інструкцій щодо їх заповнення”, зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.04.2002 за № 346/6634

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання 
	Настання факту вагітності жінки

	8
	Перелік необхідних документів
	Заява про призначення усіх видів соціальної допомоги, компенсацій та пільг, затверджена наказом Міністерства соціальної політики України від 21.04.2015 № 441 (при  пред’явленні паспорта або іншого документа,  що посвідчує особу);
довідка, видана лікувально-профілактичним закладом, за формою № 147/о;

довідка з основного місця навчання про те, що жінка навчається – для студентів;

довідка ліквідаційної комісії про те, що жінка звільнена з роботи у зв’язку з ліквідацією підприємства, установи та організації – для жінок, звільнених з роботи;

довідка центру зайнятості про те, що жінка зареєстрована в центрі зайнятості як безробітна – для жінок, які перебувають на обліку в центрі зайнятості;
довідка Пенсійного фонду України про те, що жінка, яка є фізичною особою – підприємцем, перебуває (не перебуває) на обліку в органах Пенсійного фонду України та не бере участь на добровільних засадах у загальнообов’язковому державному соціальному страхуванню у зв’язку з тимчасовою втратою працездатності та витратами, зумовленими похованням – для жінок, які є фізичними особами-підприємцями;

рішення про усиновлення чи встановлення опіки – для осіб, які усиновили чи взяли під опіку дитину протягом двох місяців з дня її народження

	9
	Спосіб подання документів 
	Заява та документи, необхідні для призначення допомоги, подаються особою, яка претендує на призначення допомоги самостійно

	10
	Платність (безоплатність) надання 
	Адміністративна послуга надається безоплатно


	11
	Строк надання 
	Не пізніше 10 днів після надходження заяви зі всіма необхідними документами.
Допомога оформляється рішенням про призначення (відмову в призначенні) соціальної допомоги, яке зберігається в особовій справі отримувача соціальної допомоги та надається  на термін призначення допомоги

	12
	Перелік підстав для відмови у наданні 
	Особа, яка претендує на призначення допомоги застрахована в системі загальнообов’язкового державного соціального страхування

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Призначення державної допомоги / відмова в призначенні державної допомоги

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Допомогу можна отримати через поштове відділення зв’язку або через уповноважені банки, визначені в установленому порядку.

Повідомлення про призначення допомоги (відмову у призначенні) видається (надсилається поштою) одержувачу, про що робиться відповідний запис у журналі видачі довідок та повідомлень.


В.о.керуючого справами


 


О.К.ГРУДСЬКА
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
адміністративної послуги 

„НАДАННЯ державної допомоги у зв’язку з вагітністю та пологами особам, які не застраховані в системі загальнообов’язкового державного соціального страхування”
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап 

(дію, рішення)
	Строки виконання етапів 

(дії, рішення)

	1. Прийняття документів від суб’єктів звернення та передача документів до управління праці та соціального захисту населення м.Новомосковська
	Адміністратор ЦНАП
	Центр надання адміністративних послуг 
	Не пізніше наступного робочого дня з моменту  отримання документів

	2. Реєстрація отриманих документів
	Спеціаліст відділу  прийому громадян з питання надання всіх видів соціальних допомог
	Управління праці та соціального захисту населення м.Новомосковська
	У день надходження або не пізніше наступного робочого дня, якщо документ надійшов у неробочий час 

	3. Розгляд документів, поданих для надання державної допомоги у зв’язку з вагітністю та пологами особам, які не застраховані в системі загальнообов’язкового державного соціального страхування


	Спеціаліст відділу прийняття

рішень щодо призначення всіх видів соціальних допомог
	Управління праці та соціального захисту населення м.Новомосковська
	Призначення здійснюється протягом десяти календарних днів

	3.1. При прийнятті рішення про надання державної допомоги у зв’язку з вагітністю та пологами особам, які не застраховані в системі загальнообов’язкового державного соціального страхування


	
	
	

	4. Видача або забезпечення направлення через засоби поштового зв’язку заявнику рішення (повідомлення) про надання державної допомоги у зв’язку з вагітністю та пологами особам, які не застраховані в системі загальнообов’язкового державного соціального страхування
	Адміністратор ЦНАП 
	Центр надання адміністративних послуг 
	Не пізніше п’яти календарних днів з моменту призначення допомоги

	5. Можливість оскарження рішення результатів надання адміністративної послуги у судовому порядку
	
	
	У термін встановлений ст. 99 Кодексу адміністративного судочинства України


В.о.керуючого справами


 


О.К.ГРУДСЬКА

	
	Додаток 13
до рішення виконкому

№ __________________

 від ____________20__ р.


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

адміністративної послуги 

„НАДАННЯ державної допомоги при народженні дитини”
ЦЕНТР НАДАННЯ АДМІНІНСТРАТИВНИХ ПОСЛУГ 

ВИКОНАВЧОГО КОМІТЕТУ НОМОСКОВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги / центр надання адміністративних послуг / управління праці та соціального захисту населення

	1
	Місцезнаходження 
	51200, Дніпропетровська область, місто Новомосковськ, вул.Калнишевського,1

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок    

Вівторок     

Середа        

Четвер       

П’ятниця
	з 8.00 до 17.15

з 8.00 до 17.15

з 8.00 до 20.00

з 8.00 до 17.15

з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон / факс, електронна  адреса, офіційний веб-сайт 
	(05693)7-12-57, 7-81-06, 7-98-33, 
Електронна адреса: cnap_nmvk@ukr.net
Веб-сайт: www.novomoskovsk-admeenter.dp.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України „Про державну допомогу сім’ям з дітьми”     від 21.11.1992 № 2811-ХІІ

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 27.12.2001  № 1751 „Про затвердження Порядку призначення і виплати державної допомоги сім’ям з дітьми”

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства соціальної політики України                   від 21.04.2015 № 441 „Про затвердження форми Заяви про призначення усіх видів соціальної допомоги, компенсацій та пільг”, зареєстрований у Міністерстві юстиції України 28.04.2015 за № 475/26920

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання 
	Факт народження дитини

	8
	Перелік необхідних документів
	Заява одного з батьків (опікуна), з яким постійно проживає дитина, що складається за формою, затвердженою наказом Міністерства соціальної політики України від 21.04.2015 № 441 (при  пред’явленні паспорта або іншого документа,  що посвідчує особу);

копія свідоцтва про народження дитини (з пред’явленням оригіналу);

копія рішення про встановлення опіки (для опікунів)

	9
	Спосіб подання документів 
	Заява та документи, необхідні для призначення допомоги, подаються особою, яка претендує на призначення допомоги самостійно.
Заява може бути подана в електронній формі                            (з використанням засобів телекомунікаційних систем, через офіційний веб-сайт Мінсоцполітики або інтегровані з ним інформаційні системи органів виконавчої влади та місцевого самоврядування, зокрема з використанням електронного цифрового підпису)

	10
	Платність (безоплатність) надання 
	Адміністративна послуга надається безоплатно


	11
	Строк надання 
	Не пізніше 10 днів після надходження заяви зі всіма необхідними документами.
У разі подання заяви в електронній формі з використанням електронного цифрового підпису про призначення допомоги при народженні дитини така допомога призначається не пізніше ніж наступного робочого дня після отримання заяви органом соціального захисту населення.
Допомога оформляється рішенням про призначення (відмову в призначенні) соціальної допомоги, яке зберігається в особовій справі отримувача соціальної допомоги та надається  на термін призначення допомоги

	12
	Перелік підстав для відмови у наданні 
	Звернення за призначенням державної допомоги при народженні дитини надійшло пізніше ніж через 12 календарних місяців після народження дитини

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Призначення державної допомоги / відмова в призначенні державної допомоги

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Допомогу можна отримати через поштове відділення зв’язку або через уповноважені банки, визначені в установленому порядку.

Повідомлення про призначення допомоги (відмову у призначенні) видається, надсилається поштою, або через електронний кабінет одержувачу, про що робиться відповідний запис у журналі видачі довідок та повідомлень


В.о.керуючого справами


 


О.К.ГРУДСЬКА

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
адміністративної послуги 

„НАДАННЯ державної допомоги при народженні дитини”
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап 

(дію, рішення)
	Строки виконання етапів 

(дії, рішення)

	1. Прийняття документів від суб’єктів звернення та передача документів до управління праці та соціального захисту населення м.Новомосковська
	Адміністратор ЦНАП
	Центр надання адміністративних послуг 
	Не пізніше наступного робочого дня з моменту  отримання документів

	2. Реєстрація отриманих документів
	Спеціаліст відділу  прийому громадян з питання надання всіх видів соціальних допомог
	Управління праці та соціального захисту населення м.Новомосковська
	У день надходження або не пізніше наступного робочого дня, якщо документ надійшов у неробочий час 

	3. Розгляд документів, поданих для надання державної допомоги при народженні дитини


	Спеціаліст відділу прийняття

рішень щодо призначення всіх видів соціальних допомог
	Управління праці та соціального захисту населення м.Новомосковська
	Призначення здійснюється протягом десяти календарних днів

	3.1. При прийнятті рішення про надання державної допомоги при народженні дитини
	
	
	

	4. Видача або забезпечення направлення через засоби поштового зв’язку заявнику рішення (повідомлення) про надання державної допомоги при народженні дитини


	Адміністратор ЦНАП 
	Центр надання адміністративних послуг 
	Не пізніше п’яти календарних днів з моменту призначення допомоги

	5. Можливість оскарження рішення результатів надання адміністративної послуги у судовому порядку
	
	
	У термін встановлений ст. 99 Кодексу адміністративного судочинства України


В.о.керуючого справами


 


О.К.ГРУДСЬКА
	
	Додаток 14
до рішення виконкому

№ __________________

 від ____________20__ р.


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

адміністративної послуги 

„НАДАННЯ державної допомоги при усиновленні дитини”
ЦЕНТР НАДАННЯ АДМІНІНСТРАТИВНИХ ПОСЛУГ 

ВИКОНАВЧОГО КОМІТЕТУ НОМОСКОВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги / центр надання адміністративних послуг / управління праці та соціального захисту населення

	1
	Місцезнаходження 
	51200, Дніпропетровська область, місто Новомосковськ, вул.Калнишевського,1

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок    

Вівторок     

Середа        

Четвер       

П’ятниця
	з 8.00 до 17.15

з 8.00 до 17.15

з 8.00 до 20.00

з 8.00 до 17.15

з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон / факс, електронна  адреса, офіційний веб-сайт 
	(05693)7-12-57, 7-81-06, 7-98-33, 
Електронна адреса: cnap_nmvk@ukr.net
Веб-сайт: www.novomoskovsk-admeenter.dp.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України „Про державну допомогу сім’ям з дітьми”     від 21.11.1992 № 2811-ХІІ

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 27.12.2001  № 1751 „Про затвердження Порядку призначення і виплати державної допомоги сім’ям з дітьми”

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства соціальної політики України                   від 21.04.2015 № 441 „Про затвердження форми Заяви про призначення усіх видів соціальної допомоги, компенсацій та пільг”, зареєстрований у Міністерстві юстиції України 28.04.2015 за № 475/26920

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання 
	Усиновлення дитини

	8
	Перелік необхідних документів
	Заява усиновлювача (якщо усиновлювачами є подружжя - одного з них) за формою, затвердженою наказом Міністерства соціальної політики України від 21.04.2015       № 441 (при  пред’явленні паспорта або іншого документа,  що посвідчує особу);

копія свідоцтва про народження дитини, виданого державним органом реєстрації актів цивільного стану після внесення змін до актового запису про народження дитини на підставі рішення суду про усиновлення дитини (з пред’явленням оригіналу);

копія рішення суду про усиновлення дитини

	9
	Спосіб подання документів 
	Заява та документи, необхідні для призначення допомоги, подаються особою, яка претендує на призначення допомоги самостійно

	10
	Платність (безоплатність) надання 
	Адміністративна послуга надається безоплатно


	11
	Строк надання 
	Не пізніше 10 днів після надходження заяви зі всіма необхідними документами.
Допомога оформляється рішенням про призначення (відмову в призначенні) соціальної допомоги, яке зберігається в особовій справі отримувача соціальної допомоги та надається  на термін призначення допомоги

	12
	Перелік підстав для відмови у наданні 
	Звернення за призначенням державної допомоги при усиновленні дитини надійшло пізніше ніж через 12 календарних місяців з дня набрання законної сили рішенням про усиновлення дитини

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Призначення державної допомоги / відмова в призначенні державної допомоги

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Допомогу можна отримати через поштове відділення зв’язку або через уповноважені банки, визначені в установленому порядку.

Повідомлення про призначення допомоги (відмову у призначенні) видається (надсилається поштою) одержувачу, про що робиться відповідний запис у журналі видачі довідок та повідомлень


В.о.керуючого справами


 


О.К.ГРУДСЬКА

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
адміністративної послуги 

„НАДАННЯ державної допомоги при усиновленні дитини”
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап 

(дію, рішення)
	Строки виконання етапів 

(дії, рішення)

	1. Прийняття документів від суб’єктів звернення та передача документів до управління праці та соціального захисту населення м.Новомосковська
	Адміністратор ЦНАП
	Центр надання адміністративних послуг 
	Не пізніше наступного робочого дня з моменту  отримання документів

	2. Реєстрація отриманих документів
	Спеціаліст відділу  прийому громадян з питання надання всіх видів соціальних допомог
	Управління праці та соціального захисту населення м.Новомосковська
	У день надходження або не пізніше наступного робочого дня, якщо документ надійшов у неробочий час 

	3. Розгляд документів, поданих для надання державної допомоги при усиновленні дитини


	Спеціаліст відділу прийняття

рішень щодо призначення всіх видів соціальних допомог
	Управління праці та соціального захисту населення м.Новомосковська
	Призначення здійснюється протягом десяти календарних днів

	3.1. При прийнятті рішення про надання державної допомоги при усиновленні дитини
	
	
	

	4. Видача або забезпечення направлення через засоби поштового зв’язку заявнику рішення (повідомлення) про надання державної допомоги при усиновленні дитини

	Адміністратор ЦНАП 
	Центр надання адміністративних послуг 
	Не пізніше п’яти календарних днів з моменту призначення допомоги

	5. Можливість оскарження рішення результатів надання адміністративної послуги у судовому порядку
	
	
	У термін встановлений ст. 99 Кодексу адміністративного судочинства України


В.о.керуючого справами


 


О.К.ГРУДСЬКА
	
	Додаток 15
до рішення виконкому

№ __________________

 від ____________20__ р.


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

адміністративної послуги 

„НАДАННЯ державної допомоги на дітей одиноким матерям”

ЦЕНТР НАДАННЯ АДМІНІНСТРАТИВНИХ ПОСЛУГ 

ВИКОНАВЧОГО КОМІТЕТУ НОМОСКОВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги / центр надання адміністративних послуг / управління праці та соціального захисту населення

	1
	Місцезнаходження 
	51200, Дніпропетровська область, місто Новомосковськ, вул.Калнишевського,1

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок    

Вівторок     

Середа        

Четвер       

П’ятниця
	з 8.00 до 17.15

з 8.00 до 17.15

з 8.00 до 20.00

з 8.00 до 17.15

з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон / факс, електронна  адреса, офіційний веб-сайт 
	(05693)7-12-57, 7-81-06, 7-98-33, 
Електронна адреса: cnap_nmvk@ukr.net
Веб-сайт: www.novomoskovsk-admeenter.dp.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України „Про державну допомогу сім’ям з дітьми”     від 21.11.1992 № 2811-ХІІ

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 27.12.2001  № 1751 „Про затвердження Порядку призначення і виплати державної допомоги сім’ям з дітьми”

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства соціальної політики України                   від 21.04.2015 № 441 „Про затвердження форми Заяви про призначення усіх видів соціальної допомоги, компенсацій та пільг”, зареєстрований у Міністерстві юстиції України 28.04.2015 за № 475/26920; наказ Міністерства праці та соціальної політики України від 22.07.2003 № 204 „Про затвердження форми Декларації про доходи та майновий стан осіб, які звернулися за призначенням всіх видів соціальної допомоги, та довідки про склад сім’ї або зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб”, зареєстрований у Міністерстві юстиції України 13.08.2003 за № 709/8030; Методика обчислення сукупного доходу сім’ї для всіх видів соціальної допомоги, затверджена наказом Міністерства праці та соціальної політики України, Міністерства економіки та з питань європейської інтеграції України, Міністерства фінансів України, Державного комітету статистики України, Державного комітету молодіжної політики, спорту і туризму від 15.11.2001 № 486/202/524/455/3370, зареєстрованим в Міністерстві юстиції України 07.02.2002 за № 112/6400

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання 
	Факт народження дитини одинокою матір’ю.
Смерть одного з батьків дитини, та неотримання на неї пенсії або державної соціальної допомоги

	8
	Перелік необхідних документів
	Заява про призначення усіх видів соціальної допомоги, компенсацій та пільг, затверджена наказом Міністерства соціальної політики України від 21.04.2015 № 441 (при пред’явленні паспорта або іншого документа, що посвідчує особу);

витяг з Державного реєстру актів цивільного стану громадян про державну реєстрацію народження дитини, виданий відділом державної реєстрації актів цивільного стану, або довідка про народження, видана виконавчим органом сільської, селищної, міської (крім міст обласного значення) рад, із зазначенням підстави внесення відомостей про батька дитини до актового запису про народження дитини відповідно до абзацу першого частини першої статті 135 Сімейного кодексу України, або документ про народження, виданий компетентним органом іноземної держави, в якому відсутні відомості про батька, за умови його легалізації в установленому законодавством порядку;

копія свідоцтва про народження дитини (з пред’явленням оригіналу);

довідка про реєстрацію місця проживання матері та дитини (у разі неможливості одержати таку довідку допомога призначається на підставі висновку про початкову оцінку потреб дитини та сім’ї, наданого центром соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді, із зазначенням факту проживання дитини з матір’ю);
якщо дитина навчається за межами населеного пункту, в якому проживає мати, і не перебуває на повному державному утриманні, подається довідка про реєстрацію місця проживання матері та довідка про реєстрацію місця проживання або місця перебування (навчання) дитини;
усиновлювачі подають також копію рішення про усиновлення;

мати (батько) дітей у разі смерті одного з батьків, які не одержують на них пенсію в разі втрати годувальника або соціальну пенсію, подають копію свідоцтва про смерть одного з подружжя та довідку про те, що вони не одержують на дітей зазначені пенсії;

якщо одинока мати народила дитину за межами України і не може подати документ, який підтверджує той факт, що вона є одинокою матір’ю, рішення про призначення їй допомоги на дитину приймається органом соціального захисту населення на підставі висновку про початкову оцінку потреб дитини та сім’ї, наданого центром соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді із зазначенням інформації про факт проживання дитини з матір’ю, і документа про народження дитини легалізованого в установленому порядку, якщо інше не передбачено міжнародними договорами України;
довідка навчального  закладу (у випадку навчання дітей за денною формою у закладах загальної середньої, професійної (професійно-технічної) та вищої освіти до закінчення такими дітьми навчальних закладів, але не довше ніж до досягнення ними 23 років);

декларація про доходи та майно (заповнюється на підставі довідок про доходи кожного члена сім’ї за останні шість календарних місяців або два квартали, що передують місяцю звернення за призначенням допомоги) за формою, затвердженою наказом Міністерства праці та соціальної політики України від 22.07.2003 № 204

	9
	Спосіб подання документів 
	Заява та документи, необхідні для призначення допомоги, подаються особою, яка претендує на призначення допомоги самостійно

	10
	Платність (безоплатність) надання 
	Адміністративна послуга надається безоплатно


	11
	Строк надання 
	Не пізніше 10 днів після надходження заяви зі всіма необхідними документами.
Допомога оформляється рішенням про призначення (відмову в призначенні) соціальної допомоги, яке зберігається в особовій справі отримувача соціальної допомоги та надається  на термін призначення допомоги

	12
	Перелік підстав для відмови у наданні 
	Середньомісячний  сукупний  дохід сім’ї в розрахунку на одну особу за попередні шість місяців перевищує 100 відсотків прожиткового мінімуму для дитини відповідного віку;
подання документів до заяви не в повному обсязі;

виявлення в поданих документах недостовірної інформації;

заява подана особою, яка не має права на призначення державної соціальної допомоги

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Призначення державної допомоги / відмова у призначенні державної допомоги

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Допомогу можна отримати через поштове відділення зв’язку або через уповноважені банки, визначені в установленому порядку.

Повідомлення про призначення допомоги (відмову у призначенні) видається (надсилається поштою) одержувачу, про що робиться відповідний запис у журналі видачі довідок та повідомлень


В.о.керуючого справами


 


О.К.ГРУДСЬКА

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
адміністративної послуги 

„НАДАННЯ державної допомоги на дітей одиноким матерям”

	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап 

(дію, рішення)
	Строки виконання етапів 

(дії, рішення)

	1. Прийняття документів від суб’єктів звернення та передача документів до управління праці та соціального захисту населення м.Новомосковська
	Адміністратор ЦНАП
	Центр надання адміністративних послуг 
	Не пізніше наступного робочого дня з моменту  отримання документів

	2. Реєстрація отриманих документів
	Спеціаліст відділу  прийому громадян з питання надання всіх видів соціальних допомог
	Управління праці та соціального захисту населення м.Новомосковська
	У день надходження або не пізніше наступного робочого дня, якщо документ надійшов у неробочий час 

	3. Розгляд документів, поданих для надання державної допомоги на дітей одиноким матерям


	Спеціаліст відділу прийняття

рішень щодо призначення всіх видів соціальних допомог
	Управління праці та соціального захисту населення м.Новомосковська
	Призначення здійснюється протягом десяти календарних днів

	3.1. При прийнятті рішення про надання державної допомоги на дітей одиноким матерям
	
	
	

	4. Видача або забезпечення направлення через засоби поштового зв’язку заявнику рішення (повідомлення) про надання державної допомоги на дітей одиноким матерям 
	Адміністратор ЦНАП 
	Центр надання адміністративних послуг 
	Не пізніше п’яти календарних днів з моменту призначення допомоги

	5. Можливість оскарження рішення результатів надання адміністративної послуги у судовому порядку
	
	
	У термін встановлений ст. 99 Кодексу адміністративного судочинства України


В.о.керуючого справами


 


О.К.ГРУДСЬКА
	
	Додаток 16
до рішення виконкому

№ __________________

 від ____________20__ р.


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

адміністративної послуги 

„НАДАННЯ державної допомоги на дітей, над якими встановлено опіку чи піклування”
ЦЕНТР НАДАННЯ АДМІНІНСТРАТИВНИХ ПОСЛУГ 

ВИКОНАВЧОГО КОМІТЕТУ НОМОСКОВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги / центр надання адміністративних послуг / управління праці та соціального захисту населення

	1
	Місцезнаходження 
	51200, Дніпропетровська область, місто Новомосковськ, вул.Калнишевського,1

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок    

Вівторок     

Середа        

Четвер       

П’ятниця
	з 8.00 до 17.15

з 8.00 до 17.15

з 8.00 до 20.00

з 8.00 до 17.15

з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон / факс, електронна  адреса, офіційний веб-сайт 
	(05693)7-12-57, 7-81-06, 7-98-33, 
Електронна адреса: cnap_nmvk@ukr.net
Веб-сайт: www.novomoskovsk-admeenter.dp.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України „Про державну допомогу сім’ям з дітьми”     від 21.11.1992 № 2811-ХІІ

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 27.12.2001  № 1751 „Про затвердження Порядку призначення і виплати державної допомоги сім’ям з дітьми”

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства соціальної політики України                   від 21.04.2015 № 441 „Про затвердження форми Заяви про призначення усіх видів соціальної допомоги, компенсацій та пільг”, зареєстрований у Міністерстві юстиції України 28.04.2015 за № 475/26920; наказ Міністерства праці та соціальної політики України від 22.07.2003 № 204 „Про затвердження форми Декларації про доходи та майновий стан осіб, які звернулися за призначенням всіх видів соціальної допомоги, та довідки про склад сім’ї або зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб”, зареєстрований у Міністерстві юстиції України 13.08.2003 за № 709/8030; Методика обчислення сукупного доходу сім’ї для всіх видів соціальної допомоги, затверджена наказом Міністерства праці та соціальної політики України, Міністерства економіки та з питань європейської інтеграції України, Міністерства фінансів України, Державного комітету статистики України, Державного комітету молодіжної політики, спорту і туризму від 15.11.2001 № 486/202/524/455/3370, зареєстрованим в Міністерстві юстиції України 07.02.2002 за № 112/6400

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання 
	Встановлення опіки чи піклування над дитиною-сиротою або дитиною, позбавленою  батьківського  піклування

	8
	Перелік необхідних документів
	Заява про призначення усіх видів соціальної допомоги, компенсацій та пільг, затверджена наказом Міністерства соціальної політики України від 21.04.2015 № 441 (при пред’явленні паспорта або іншого документа, що посвідчує особу);
копія рішення органу опіки та піклування або суду про встановлення опіки чи піклування над дитиною-сиротою або дитиною, позбавленою батьківського піклування;

копія свідоцтва про народження дитини;

довідка про реєстрацію місця проживання опікуна (піклувальника) та дитини (для дітей, над якими встановлено опіку чи піклування і які є вихованцями дитячих навчальних закладів, що фінансуються не за рахунок бюджетних коштів, – видана органом реєстрації довідка, в якій зазначено статус дитячого навчального закладу та за які кошти він фінансується, а також підтверджено факт перебування в ньому дітей);

довідки про місячні розміри пенсії, аліментів, стипендії, державної допомоги, що одержує на дитину опікун чи піклувальник (у разі одержання пенсії на дитину органи соціального захисту населення використовують відомості про розмір пенсії, що надійшли від органів Пенсійного фонду України на електронних носіях інформації);

медичний висновок про дитину з інвалідністю віком до 18 років, виданий в установленому МОЗ порядку;
письмова заява опікуна чи піклувальника про одержання (неодержання) аліментів – у разі неможливості одержання довідки про розмір аліментів від органів державної виконавчої служби, розташованих на тимчасово окупованій території України та в районі проведення антитерористичної операції

	9
	Спосіб подання документів 
	Заява та документи, необхідні для призначення допомоги, подаються особою, яка претендує на призначення допомоги самостійно

	10
	Платність (безоплатність) надання 
	Адміністративна послуга надається безоплатно


	11
	Строк надання 
	Не пізніше 10 днів після надходження заяви зі всіма необхідними документами.
Допомога оформляється рішенням про призначення (відмову в призначенні) соціальної допомоги, яке зберігається в особовій справі отримувача соціальної допомоги та надається  на термін призначення допомоги

	12
	Перелік підстав для відмови у наданні 
	Перебування дитини на повному державному утриманні;

середньомісячний розмір призначених пенсії, аліментів, стипендії, державної допомоги, одержаних на дитину за попередні дванадцять календарних місяців, перевищує два прожиткових мінімуми для дитини відповідного віку;

подання документів до заяви не в повному обсязі;

виявлення в поданих документах недостовірної інформації;

заява подана особою, яка не має права на призначення державної соціальної допомоги

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Призначення державної допомоги / відмова в призначенні державної допомоги

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Допомогу можна отримати через поштове відділення зв’язку або через уповноважені банки, визначені в установленому порядку.

Повідомлення про призначення допомоги (відмову у призначенні) видається (надсилається поштою) одержувачу, про що робиться відповідний запис у журналі видачі довідок та повідомлень


В.о.керуючого справами


 


О.К.ГРУДСЬКА

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
адміністративної послуги 

„НАДАННЯ державної допомоги на дітей, над якими встановлено опіку чи піклування”
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап 

(дію, рішення)
	Строки виконання етапів 

(дії, рішення)

	1. Прийняття документів від суб’єктів звернення та передача документів до управління праці та соціального захисту населення м.Новомосковська
	Адміністратор ЦНАП
	Центр надання адміністративних послуг 
	Не пізніше наступного робочого дня з моменту  отримання документів

	2. Реєстрація отриманих документів
	Спеціаліст відділу  прийому громадян з питання надання всіх видів соціальних допомог
	Управління праці та соціального захисту населення м.Новомосковська
	У день надходження або не пізніше наступного робочого дня, якщо документ надійшов у неробочий час 

	3. Розгляд документів, поданих для надання державної допомоги на дітей, над якими встановлено опіку чи піклування


	Спеціаліст відділу прийняття

рішень щодо призначення всіх видів соціальних допомог
	Управління праці та соціального захисту населення м.Новомосковська
	Призначення здійснюється протягом десяти календарних днів

	3.1. При прийнятті рішення про надання державної допомоги на дітей, над якими встановлено опіку чи піклування


	
	
	

	4. Видача або забезпечення направлення через засоби поштового зв’язку заявнику рішення (повідомлення) про надання державної допомоги на дітей, над якими встановлено опіку чи піклування


	Адміністратор ЦНАП 
	Центр надання адміністративних послуг 
	Не пізніше п’яти календарних днів з моменту призначення допомоги

	5. Можливість оскарження рішення результатів надання адміністративної послуги у судовому порядку
	
	
	У термін встановлений ст. 99 Кодексу адміністративного судочинства України


В.о.керуючого справами


 


О.К.ГРУДСЬКА
